网站备案前的准备工作，按步骤完成下述信息且网站内容与相关法律法规不冲突，您既可在几个工作日内获得备案号。
单位用户的备案：
1、 先在http://www.ninedns.com/ - 管理中心 – 虚拟主机管理 – 管理 – 网站备案那里填写完整、真实、详细的备案信息和要备案的域名，然后上传公司营业执照副本（或提供有效期内的组织机构代码证书、事业法人证书、社团法人证书、军队代号、或其它证件复印件）和网站负责人的身份证复印件。
2、 下载我司提供的幕布、打印后照相，照相要求请查看相片规范样本，或者直接到我司免费拍（如果打印不了幕布也无法上门拍照，也可以由我司将幕布邮寄，但邮寄费用需要自己处理，拍完照后需要将幕布一并邮回），然后再把相片在http://www.ninedns.com/ - 管理中心 – 虚拟主机管理 – 管理 – 网站备案那里上传。
3、 下载核验单，打印两份并手工填写好，核验单需要在底部盖上公司的印章。并复印单位有效期内的证件副本、网站负责人身份证（两面）每样2份。
4、 下载网站备案信息登记表，打印全部一份，并按上面的要求填写好、签名、盖章。
5、 需要提供域名证书2份，如果是在我司注册的域名，请在这里下载证书打印，http://dcp.xinnet.com/Modules/agent/domain/domain_cert.jsp或者http://dns.22.cn/，如果不是在我们这边注册的域名，请联系域名注册商提供

6、 将以上资料全部（相片直接在线上传）邮寄到我公司。
个人用户备案：
1、 先在http://www.ninedns.com/ - 管理中心 – 虚拟主机管理 – 管理 – 网站备案那里填写完整、真实、详细的备案信息和要备案的域名，然后上传清晰的网站负责人身份证复印件。

2、 下载我司提供的幕布、打印后照相，照相要求请查看相片规范样本，或者直接到我司免费拍（如果打印不了幕布也无法上门拍照，也可以由我司将幕布邮寄，但邮寄费用需要自己处理，拍完照后需要将幕布一并邮回），然后再把相片在http://www.ninedns.com/ - 管理中心 – 虚拟主机管理 – 管理 – 网站备案那里上传。

3、 下载核验单，打印两份并手工填写好。并复网站负责人身份证2份。

4、 下载网站备案信息登记表，打印全部一份，并按上面的要求填写好、签名。

5、 需要提供域名证书2份，如果是在我司注册的域名，请在这里下载证书打印，http://dcp.xinnet.com/Modules/agent/domain/domain_cert.jsp或者http://dns.22.cn/，如果不是在我们这边注册的域名，请联系域名注册商提供

6、 将以上资料全部（相片直接在线上传）邮寄到我公司。

简易说明
备案需要提交的材料有：公司的营业执照（副本）复印件两份、网站负责人身份证复印件两份、核验单两份、备案信息表一份（备案信息表共六张）、域名证书二份，如果是备案2个或者2个域名以上，一个域名一张域名注册申请表

快递前请务必检查所有的证件是否已经备齐，否则将会导致需要重新邮寄！
